
令和４年１０月２４日 

美園小学校 避難所運営委員会 委員 様 

令和４年度美園小学校避難所運営訓練の開催について 

 日頃より避難所の運営につきまして御協力をいただきましてありがとうござ

います。 

 令和４年度の美園小学校避難所運営訓練を下記のとおり行いますので、御出

席をお願いいたします。 

記 

１ 日  時  令和４年１１月５日（土）９：００～１１：４５（予定） 

２ 集合時間  ９：００ 

３ 集合場所  美園小学校 体育館入口 

（雨天の場合はピロティ） 

４ 訓練内容、スケジュール 別紙のとおり 

【連絡先】 

美園小学校避難所担当職員班長 

見沼区役所コミュニティ課 高波 

電 話 ０４８－６８１－６０２０ 

ＦＡＸ ０４８－６８１－６１６１ 

※見沼区役所コミュニティ課の番号となります。 



想定 時間 訓　練　項　目 内　容　・　役　割 担当

◆運営委員全員は9時00分に体育館入口 運営委員全員

　（雨天の場合はピロティ）へ集合

　運営リーダー・施設管理者あいさつ 運営リーダー・施設管理者

施設管理者、救護・環境班

食料・物資班

○避難者受入及び記載所準備
　机・避難所開設用書類一式（避難者カード・避難者台帳等）

総務・情報班

○緑区災害対策本部へ開設状況報告する。 避難所担当職員

○体育館入口で避難者の受付を行う
・「避難者カード」に自治会名、氏名を記入してもらう。（大門南
自治会・下野田自治協力会）

総務・情報班

マンホールトイレの設置

◆マンホール型トイレを設置する
・マンホール型トイレの設置場所を確認
・マンホールを開ける
・トイレの上物を組み立て、マンホールの上にセットする。
（・マンホールトイレの解体・収納）
※雨天の場合は屋内での組み立て、または中止

救護・環境班
総務・情報班

物資配布の準備

◆配布物資を確認
・防災倉庫から体育館へ配布物資を移動する
・訓練物資を配布単位に袋詰め
→早く袋詰めが済んだ場合は、マンホールトイレの設置に参加。

食料・物資班
避難所担当職員

11:20 物資配布 ○訓練物資を参加者に配布する 食料・物資班

施設管理者

運営リーダー

11:40 ○緑区災害対策本部に訓練の終了を報告 避難所担当職員

11:35 解散 運営委員全員

令和４年度　美園小学校避難所運営訓練スケジュール及び訓練内容
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9:05

○避難所施設の安全点検、設備の確認

開設準備

9:15
避難所開設

避難者受付

訓練終了 ○総評


